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Navigate to the bridge detail page by 
using the Quick Select field. 

Under Action click on the 
hammer/wrench icon for the report 
(inspection) you want to view/print. 
NOTE:  a report must be in only one of 
the four progress levels! 

To view/print the Pending Approval 
report click on its hammer/wrench icon 
under Actions.  In the list of actions – 
Select View Report PDF. 

For each bridge there 
should only be one Routine 
report (inspection) per 
inspection cycle. 

The report will start as In 
Progress, move to Pending 
Approval (through the 
submittal process) and end 
as Approved (through the 
approval process). 

A Report Type must only be 
in one progress level.  There 
should NEVER be multiples 
as shown below (the Bridge 
Office ‘test’ bridge is 
shown). 
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The Report Sections pop up window will 
appear.  The default settings are shown 
here. 

Click on View PDF to view/print the 
entire report.  To view/print only one 
section, click on ‘view’ in the column to 
the right of the section column. 

A new browser tab will open with the 
PDF report. 

To print this report, click on the print 
icon in the upper left corner of the 
browser. 

To exit this report, close the active 
browser tab.




